Santiago Sacatepéquez, Sacatepéquez
07 de marzo de 2022

Oficio No. 029-2022

REF: ULAIP/cmis

Diputado
José Alejandro De Ledn Maldonad
Presidente de la Comision de Trans
Guatemala, Ciudad

picia y Probidad del Congreso de la Republica

Estimado Diputado De Leén

Reciba un atento y cordial saludo de la Municipalidad de Santiago Sacatepéquez, departamento
de Sacatepéquez, al mismo tiempo desearle toda clase de éxitos en sus actividades diarias.

En atencién al Articulo 17 Ter del Decreto 101-97, de la Ley Orgéanica del Presupuesto, y con
la intencién de contribuir al fortalecimiento de la transparencia en el manejo y en la gestion publica,
por este medio remito a usted la informacién correspondiente al mes de FEBRERO DEL ANO 2022,
relacionado a:

a) Programacion y reprogramacién de asesorias contratadas.

b) Programacién y reprogramacion de jornales.

¢) Documentos que respalden bonos o beneficios salariales, derivados o no de pactos
colectivos de trabajo.

» d) Programaciones de arrendamientos de edificios.

e) Convenios suscritos con Organizaciones No Gubernamentales, Asociaciones legalmente
constituidas, Organismos Regionales o Internacionales, asi como informes
correspondientes de avances fisicos y financieros que se deriven de tales convenios.

f) Programacién y reprogramacion de aportes al sector privado v al sector externo.

@ Informes de avance fisico y financiero de programas y proyectos financiados con recursos
provenientes de la cooperacion externa reembolsable y no reembolsable, y;

h) Informes de liquidacion presupuestaria del ejercicio fiscal anterior.

Sin mas que agregar, me suscribo de usted con muestras de alta estima y consideracion
Atentamente,

! Ba, Avenida 1-
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Oficio No. 030-2022
REE: ULAIP/cmis

Diputado ﬂ
Candido Fernando Leal Gémez
Presidente de la Comision de Finanzas Publicas y Moneda del Congreso de la Republica
Guatemala, Ciudad

Estimado Diputado Leal

Reciba un atento y cordial saludo de la Municipalidad de Santiago Sacatepéquez, departamento
de Sacatepéquez, al mismo tiempo desearle toda clase de éxitos en sus actividades diarias.

En atencién al Articulo 17 Ter del Decreto 101-97, de la Ley Organica del Presupuesto, y con
la intencién de contribuir al fortalecimiento de la transparencia en el manejo y en la gestién publica,
por este medio remito a usted la informacién correspondiente al mes de FEBRERO DEL ANO 2022,
relacionado a:

a) Programacion y reprogramacién de asesorias contratadas.

b) Programacion y reprogramacion de jornales.

c) Documentos que respalden bonos o beneficios salariales, derivados o no de pactos
colectivos de trabajo.

d) Programaciones de arrendamientos de edificios.

* ¢) Convenios suscritos con Organizaciones No Gubernamentales, Asociaciones legalmente
constituidas, Organismos Regionales o Internacionales, 2si como informes
correspondientes de avances fisicos y financieros que se deriven de tales convenios.

f) Programacién y reprogramacién de aportes al sector privado y al sector externo.

g) Informes de avance fisico y financiero de programas y proyectos financiados con recursos
provenientes de la cooperacién externa reembolsable y no reembolsable, ¢;

h) Informes de liquidacion presupuestaria del ejercicio fiscal anterior.

Sin mas que agregar, me suscribo de usted con muestras de alta estima y consideracio;
Atentamente,
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ENTIDAD: Municipalidad de Santiago Sacatepéquez, Sacatepéquez
DIRECCION: 5a. Avenida 1-03 zona 4, Santiago Sacatepéquez, Sacatepéquez
HORARIO DE ATENCION: 8:00 a 17:00 Horas

TELEFONO: 7830-2645

DIRECTOR: Rodolfo Leonel Yac Quel/Encargado de Recursos Humanos
ENCARGADO DE ACTUALIZACION: Rodolfo Leonel Yac Quel it
FECHA DE ACTUALIZACION: Marzo 2022 8 ‘-f'
CORRESPONDIENTE AL MES DE: Febrero 2022
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INFORME DE ASESORIA CONTRATADAS
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Completo Tributaria Contrato Contrato Financiamiento Contrato
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Apoyar a la Unidad de Impuesto
Unico  Sobre  Inmuebles en
implementar procesos de
modernizacion para fortalecer la
recaudacion propia; Asistir a la
Unidad a la Unidad de Impuesto
Unico  Sobre  Inmuebles en
implementar procesos de control y
gestion de morosidad de las cuentas
corrientes de 1USI; Ayuda a la
Unidad de Impuesto Unico Sobre
Inmuebles en los requerimientos

Prestar sus Servicios Técnicos
en la  Municipalidad de
Santiago Sacatepéquez, del
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Departamento de
especificos que se requieran; Apoyar 01 00 000
Sacatepéquez como ASESOR i i 9 o R 03/01/02
. para que todas las actividades y/o 010 000
Juan Antoniio 38163683 TECNICO EN EL SISTEMA DE N . MS5-029- 022 al
1 Q. 78,000.00 . funciones se realicen de acuerdo a 029 31-

Soto Paz 1USI en la Unidad 068-2022 31/12/20

P—— —— las normas legales (ley del Impuesto 0151-0002 22
P Unico sobre inmuebles Decreto 15- 00

Unico sobre Inmuebles de la
Dependencia de Direccién de
Administracion Financiera
Integrada Municipal.

98); Apoyar en inspecciones de
campao para poder dar nomenclatura
para que los usuarios realicen el
tramite para la instalacion de
energia eléctrica y/o agua; Apoyar a
todos los puestos de la Unidad para

un mejor funcionamiento; Apoyar
en la atencidn delvecino para que de
manera amable, cortés, pronta y agil
los requerimientos de los vecinos en
materia del Impuesto Unico sobre
Inmuebles. Y colaborar en otras
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actividades que le asignen las
autoridades correspondientes.

Gary
Alejandro
Chang
Navarro

29298059

Q. 77,000.00

Prestar sus Servicios
Profesionales en la
Municipalidad de Santiago
Sacatepéquez, Departamento
de  Sacatepéquez como
Asesor de Grabacion,
Informacién y Divulgacion de
Actividades Municipales

Asesorar a la Unidad de Grabacion,
Informacion v Divulgacion  de
Actividades  Municipales en la
formulacién de las politicas y
estrategias de  divulgacion vy
promociéon de informacion a los
medios disponibles. Brindar asesoria
en la coordinacidn de estrategias las
estrategias de  comunicaciones
externas, internas e informativas de
la Unidad de Grabacion, Informacion
y  Divulgacién de  Actividades
Municipales, para la divulgacién de
la informacién a nivel municipal.
Apovar en la formulacion, ejecucién
y evaluacién del Plan Estratégico de
Comunicaciones, en coordinacion
con las dependencias y los
lineamientos fijados por el Concejoy
Alcalde Municipal. Brindar asesoria a
la Unidad de Grabacion, Informacion
y Divulgacién de  Actividades
Municipales y a las demas
dependencias de la entidad en el
manejo de medios. Apoyar en los
lineamientos para gestionar la
publicacién  en  medios  de
comunicacidn, de la informacion
generada por la Municipalidad.
Asesarar en la coordinacién de las
relaciones con los medios de
comunicacién, para  mantener
espacios de divulgacién hacia los
vecinos. Asesorar en la produccion y
emision de documentos, boletines y
reportes periédicos internos y
externos sobre las actividades
desarrolladas por la entidad. Apoyar
a las dependencias de la entidad en
el disefio y desarrollo de estrategias,
programas, planes y acciones de
comunicaciéon.  Asesorar en la
administracion y evaluacion de los
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medios de comunicacion pdblica de
la Unidad de Grabacién, Informacion
y  Divulgacion de Actividades
Municipales y  efectuar las
recomendaciones a que haya lugar,
Asesorar  en la realizacion de
monitoreo y sistematizacion de la
informacidon que divulguen los
medios de comunicacién
relacionados  al  Ayuntamiento
Municipal.  Asesorar en la
coordinacién de implementacién y
ejecucién de procedimientos para
garantizar la oportuna y efectiva
atencion  al  vecino;  quejas,
soluciones y sugerencias en cuanto a
la prestacion de los servicios.
Asesorar en la atencién, resolucion
de  consultas y  peticiones
relacionadas con los asuntos de su
competencia. Asesorar en la
promocion y desarrollo  de la
implementacion, mantenimiento y
mejora de la Unidad de Grabacién,
Informacion y  Divulgacion  de
Actividades Municipales. Colaborar
en otras actividades que le asignen
las autoridades correspondientes.
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Encargado de Recursos Humano;
Municipalidad de Santiago Sacatepéquez



